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Ai Proff.Collaboratori della Preside/Responsabili di sede; 

Ai Coll.Scolastici; 

Al Personale ATA tutto; 

Al D.S.G.A; 

Al R.L.S. Professore F. Caramazza; 

Al R.S.P.P. dottor Davide Caico; 

Al sitoWeb; 

Al1’Albo dellaSicurezza. 

LoroSedi 

Oggetto:Prova di evacuazione—simulazione di un’emergenza incendio 

Si fa presente che, venerdì  24 novembre 2023, si svolgerà una prova di evacuazione in tutte le 

sedi dell’Istituto,  simulando un’emergenza incendio. 

Al suono prolungato dell’allarme il personale presente dovrà recarsi nei punti di raccolta,  

secondo  le modalitàprestabilite. 

Al termine della simulazione, le attività riprenderanno regolarmente. 

In previsione dell’evento, si invitail personale aprenderecognizione delle direttive circa le azioni 

da intraprendere in caso di emergenza, riportate dettagliatamente nel piano di evacuazione affisso  

nell’albo  della  sicurezza  e nelle planimetrie ubicate in ogni sede dell’Istituto. 

Al  termine  della  prova,   si  dovrà  compilare  in  ogni  sua    parte 

l’apposito modulo riassuntivo  riportato nel registro di classe e per il personale di segreteria il 

modulo in allegato. 

 

Ulteriori notizie possono essere acquisite interpellando l’addetto al Servizio di Prevenzione e 

Protezione, Prof. Tinaglia e il Responsabile per la Sicurezza dei Lavoratori professore Francesco 

Caramazza. 

A tutti si raccomanda di essere prudenti e giudiziosi: E’ SOLO UNA SIMULAZIONE! 
 

Il Dirigente scolastico 

prof. Rosaria Provenzano 
Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice  

 dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse, 
 il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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MODULO DI EVACUAZIONE PER IL PERSONALE DELLA SEGRETERIA 
(da compilarsi a cura del DSGA) 

 
1. SEDE  ………………………………………………………………… 
 
 
2. PERSONALE DOCENTE - ATA – COLLABORATORI SCOLASTICI PRESENTI N°………. 

 
3. PERSONALE DOCENTE - ATA - COLLABORATORI SCOLASTICI EVACUATI N°……….. 

 
4. FERITI N° ……. NOMINATIVI  
1) ……………………….………… 
2) ……………………….………… 
3) ……………………….………… 
4) ……………………….…………. 
5) ……………………….………… 
 
5. DISPERSI N° ……. NOMINATIVI  
1) ……………………….…………. 
2) ……………………….………… 
3) ……………………….………… 
4) ……………………….………… 
5) ……………………….………… 
 
6) ZONA DI RACCOLTA………………………………………………… 
 
 

                                                                                                                                            Il D.S.G.A. 
………………………………… 

 
 
 
NOTA: 
IL PRESENTE MODULO, DEBITAMENTE COMPILATO DAL D.S.G.A. O DA UN SUO 
SOSTITUTO, ALLA FINE DELLA PROVA DI EVACUAZIONE DOVRA’ ESSERE 
CONSEGNATO ALL’  R.S.P.P. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 



 NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI INCENDIO 

IL CASO DI INCENDIO GLI UTENTI DELLA SCUOLA VENGONOAVVERTITI DEL PERICOLO A MEZZO DI 

ALLARME ACUSTICO (SIRENA SE PRESENTE O CAMPANELLA). AL SUONO DELL'ALLARME GLI 
INSEGNANTI DEVONO OCCUPARSI ESCLUSIVAMENTE DELLA CLASSE IN CUI OPERANO 

PROVVEDENDO A: 

 

♦ INTERROMPERE IMMEDIATAMENTE L'ATTIVITÀ; 

♦ PREPARARE LA CLASSE ALL'EVACUAZIONE DISPONENDO GLI ALUNNI IN 
FILA SPIEGANDO LORO, BREVEMENTE, LE OPERAZIONI DA COMPIERE; 

♦ CONTARE RAPIDAMENTE GLI ALUNNI PRESENTI E PRENDERE IL REGISTRO 
DI CLASSE (NEL REGISTRO DOVRÀ SEMPRE ESSERE PRESENTE IL MODULO 
DI EVACUAZIONE); 

♦ NEL CASO IN CUI VENGA RILEVATA L'ASSENZA DI UN ALUNNO (ES. IN 
QUEL MOMENTO È AL BAGNO), IL DOCENTE LO COMUNICA AL 
COORDINATORE DELL'EMERGENZA O AD UNA ADDETTO ALLA 
SQUADRA DI EMERGENZA UNA VOLTA USCITI DALLA CLASSE; 

♦ VERIFICARE CHE NON SIANO RIMASTE PERSONE NELL'AULA, CHIUDERE 
LE  FINESTRE EVENTUALMENTE APERTE E LA PORTA DEL LOCALE 
(FACENDOSI AIUTARE DAGLI ALLIEVI APRI-FILA E SERRA-FILA); 

♦ METTERSI ALLA TESTA DELLA CLASSE.  

 

 

♦ NELLE VIE DI ESODO (CORRIDOI, ATRI, ECC.) IN PRESENZA DI FUMO IN 
QUANTITÀ TALE DA RENDERE DIFFICOLTOSA LA RESPIRAZIONE, 
PROTEGGERE NASO E BOCCA CON UN FAZZOLETTO; 

♦ ACCERTARE CON L'ADDETTO ALLA SQUADRA DI EMERGENZA DI 
CIASCUN PIANO, CHE LE VIE DI FUGA SIANO SGOMBRE E SEGUIRE LE 
INDICAZIONI DELLO STESSO NEL CASO SI DEBBANO TROVARE DELLE VIE 
ALTERNATIVE; 

♦ NEL CASO DI ALUNNI IN SITUAZIONE DI HANDICAP GLI INSEGNANTI DI 
SOSTEGNO SI PRENDERANNO CURA DEGLI STESSI (TROVANDOSI FUORI 
DALLE SEZIONI/AULE DOVRANNO RAGGIUNGERE L'USCITA DI SICUREZZA 
E NON RIACCOMPAGNARE GLI ALUNNI NELLE RISPETTIVE AULE); 

♦ NEL CORSO DELL'EVACUAZIONE, NON È PREVISTO ALCUN 
PARTICOLARE ORDINE DI USCITA; L'INSEGNANTE QUALORA LE VIE DI 
USCITA SI PRESENTINO OCCUPATE, ATTENDERÀ CHE LE STESSE 
DIVENTINO LIBERE. 

 

♦ GLI INSEGNANTI INCARICATI DI ATTUARE LE MISURE DI PREVENZIONE 
INCENDI (ADDETTO ALLA SQUADRA DI EMERGENZA), QUALORA SIANO 
IMPEGNATI IN CLASSE AL MOMENTO DELL'EMERGENZA, PRIMA DI 
QUALUNQUE INTERVENTO, DEVONO AFFIDARE LA CLASSE AD ALTRO 
PERSONALE QUALIFICATO (ES. ALTRI INSEGNANTI), ANCHE 
ACCORPANDO PIÙ CLASSI. 

 


