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Al Sito Web

Alla Bacheca Sicurezza

Ai Docenti Collaboratori/Responsabili di Sede

A tutti i Docenti '

A tutti gli Alunni

Ai Genitori tramite alunni

Al Personale ATA

Agli Ass. Tecnici

Al DSGA |
Sezione Professionale/Tecnico

Oggetto: Lettura Regolamento Laboratori: metodologie
Operative/Elettronica/Elettrotecnica/Macchine termiche/Saldature/idraulico.

Per opportuna conescenza e norma delle 55.LL. si allega il Regolamento indicato in oggetto, da
leggere in tutte le classi. '

Tutto il personale étenuto ad osservare scrupolosamente quantoindicato nello specifico regolamento,
al fine digarantire lasicurezza nei luoghi di lavoro,

I Docenti che leggono in aula la presente nota sono pregati di scrivere nel Registro di Classe il
seguente comunicato: letta in aula la circolare n. 43 del13/09/2019. )

Ass. Amm, Lo Cicero

te Scolastico

Antonina/Triolo



Regolamento
Laboratori

Laboratorio di Metodologie Operative

Regolamento  dei laboratori della specializzazione "Elettronica ed
Elettrotecnica”

» lLaboratori di Elettronica |

* Laboratori di Elettrotecnica

 Regolamento dei laboratori della specializzazione “Meccanica”:

# | aboratorio di Macchine termiche
# laboratorio di Saldature
s laboratorio Idraulico



Accesso ai locali dei laboratori

- L'accesso ai locali dei laboratori & consentito solo alle persone espressamente
autorizzate dal Dirigente Scolastico con documento scritto.

- Si intendono comunque autorizzati tutti i docenti di fisica, nonche gli Insegnanti Tecnico
Pratici responsabili delle esercitazioni, gli aiutanti tecnici e il personale ausiliario
espressamente indicato dal Direttori dei Servizi Generali e Amministrativi.

- | docenti non espressamente autorizzati che intendono accedere ai locall ed usufruire
delle attrezzature per-periodi limitati, devono avanzare, previo accordo con il diretiore di
laboratorio, richiesta scritta at Dirigente Scolastico;

- nella richiesta devono essere indicatl: daia, ora, classe, personale coinvolio, attrezzatura
che si desidera utilizzare, nonché breve descrizione dei lavori che si intende eseguire.

- |l personale addetto al controlli dj sicurezza, alla rmanutenzione e riparazione dei localio
delle atlrezzature, ha libero accesso solo se accompagnato dal personale autorizzato o se

autorizzato dal Dirigente Scolastico.

- 1 locali dei laboratorii devono rimanere chiusi quando non vi si svolge atiivita didattica o
non & presente il persconale addetto. In assenza di tale personale @ vietatc a chiungue

accedere nei reparti o nei laboratori.-
- Gli studenti accedono ai locali dei laboratori sclo se accompagnati da un docente

responsabile
- Eventuali visite ai locali dei laboratori devono essere autorizzate dal  Dirigente

Scolastico e comungue guidate da personale autorizzatc.



rRegelamento dei laboratori della specializzazione “Elettrosica ed
' Elettrotecnica”

I Regolamenic di Laboratoric & rivolto a garantire Ja buona conservazione del.
patrimonio deli'lstituto, la sicurezza nei luoghi di lavoro e il rispetto delte norme di

prevenzione degli infortuni.
Tale regolamento persegue obiettivi di efficienza ed efficacia, disciplina il comportamento

det personale docente e non docente e degli allievi, stabilendo le modalita di acéesso alle
dotazioni didattiche e definendo le singole responsabilita.

- L'accessc ai Laboratorio & consentito agl studenti del. corso MAT nel foro
orafio di lezione, ai rispettivi docenti e all'assistente tecnico. Gii studenti di aliri corsi
possono accedervi, accompagnati dai loro insegnanti, dopo specifica richiesta.

- Nel laboratoric @ proibito consumare pasti e bevande.

- Ogni docente, nelle proprie ore di lezione, utilizza e fa ulilizzare agli allievi le

atrezzature didattiche che ritiene siano necessarie per svolgere le Esercitazioni dj
Laboratorio. 7 - '
Durante tintervallo e nelle ore in cui non sono previste lezioni & vietaio 'accessao agli
studenti. In tali periodi il laboratorio & chiuso dallAT. o & consentita la presenza dej
docenti o dell’ A.T. per la preparazicne delle lezioni, per la manutenzione tecnica e per
le attivita necessarie al buon funzionamento del laboratoric.

-~ La tensione & banchi viene fornita esclusivamenie dallinsegnante o dagli assistent
tacnicl, '

- Linsegnante e lassistente tecnico che fornisce Falimentazione al banco deve
controliare prima il circuito della prova e assicurarsi che la tensione non superi i valori
richiesti. _

- assegnare ad ogni alunno {o ad ogni gruppo) una postazione di lavoro stabile per tutto
'a.s., def quale risponde durante le sue ore di permanenza nell'aula

- riportare le assegnazioni in un'apposita scheda acclusa al registro ( a cura
dell'assistente 'tecnico). Tale disposizione si applica anche nel caso . di utilizzo
estemporaneo del laboratorio, anche se utilizzato una unica volta nellintero a.s.
Ogni variazione nell'assegnazione deve essere riportata correggendo la scheda e
segnando la data di variazione. Per attestare la presenza o t'assenza dello studente in
un determinato giorno fara fede if-registro di classe.

- |l Laboratorio deve consentire un ruolo aftivo degli studenti, che individualmente o
divisi in -gruppi devono poter svolgere autonomamente le prove programmate, nel



rispetto delle norme che regolano la sicurezza sul lavara,

Al fini del Dgls 81/2008 riguardante la sicurezza e la salute dei lavoratori sul luogo di
lavoro, gli allievi che utilizzano, macchine, apparecchi (coniormi aite direttive CEE) e
aitrezzature di lavoro in genere, sonc equiparati ai lavoratori, '

Per questo ciascun studente, adeguatamente formato sulluso delle attrezzature,
unitamente agli insegnanti che esercitanc I'azione di contralle, deve prendersi cura
della propria sicurezza e della propria salute e di quella delle altre persone presenti nei
lucga di lavoro (laboratorio) su cui possono ricadere gli effetti delle sue azioni © omissioni.
Chiunque usi le apparecchiature ne & responsabile e deve avere cura di esse, rion
apportandovi modifiche di propria iniziativa e segnalando immediatamente al docente nef
caso degli allievi, qualsiasi difetto o inconveniente rilevato.

Apparecchiature, macchinari, utensili, altrezzature, ecc. devono essere utilizzati
correttamente, indossando, ove previsto, | dispositivi di ~protezione individuale
raccomandati ( a cura degli assitenti tecnici). :

Nel rispetto degli aspetti educativi, da parte degli studenti, e professionali, da parte dei .
docenti e degli assistenti tecnici, particolare cura deve essere riservata al controllo della
strtumentazione utilizzata durante le esercitazioni, sia durante la consegna sia durante |z

resa.
Cid vale anche per i libri e | manuali di consuftazione.

Il Subconsegnatario, con la collabcrazione dei docenti ulilizzatori del iaboratorio e
dellassistenite tecnico, custodisce e verifica periodicamente le dotazion didattiche. Egli
cura git inventari dei beni durevoli e i registri del materizle di largo consumo. E' suo
compito segnaiare eventuali anomalie allinterno del l_aboratorio, denunciando .all'Ufficio .
Tecnico eventuali danneggiamenti delle dotazioni e al Dirigente Scolastico i casi di
infortunio. I Subconsegnatario, recependo le indicazioni espresse dal gruppc
disciplinare, avanza le proposte di scarico del materiale obscletc e quelle di

- potenziamento delie dotazioni esistenti.

L'Assistente tecnica svolge atlivita di supporto tecnico alla funzione docente relativamente
alle attivita didattiche e alle connesse relazioni con gli studenti. E' addetlo alla conduzione

‘tecnica del Laboratorio garantendone l'efficienza e la funzionalita in relazione al progetio
~annuale di utilizzazione didattica. Percid provvede alla preparazione del materiale e degli

strumenti per. le esperienze didatiiche e per le esercitazioni pratiche, garantendo
Passistenza tecnica durante lo svolgimento delle stesse. E' suo compito il riordino e la
conservazione . del materiale e delle attrezzature tecniche, garantendo la verifica e
I'apprevvigicnamento periodico del materiale utile alle esercitazioni didattiche, in rapporto

con it Magazzino e I'Ufficio Tecnico.

Regolamento dei laboratori della specializzazione “Meccanica”



'REGOLE GENERAL
| laboratori rientrano nella categoria di aule speciali con attrezzature a medio e alto rischio

di incidente e quindi possono essere accessibili solo a persone esperie o comuncue

accompagnate da personale autorizzato.
L'accesso ai laboratori & consentito: :

1) A docenti che svotgono attivita didattiche nel laboratorio.

2) Agii studenti insieme alle figure professionali preposte come docenti teorici,

insegnanti tecnico-pratici, docenti di sostegno.

3) Alfassistente tecnico

4) Al collaboratori scolastici addetti alla pulizia del Jabaoratorio

5) Al personale tecnico interno o esterno per atfivitd di manutenzione o per
- aggiornamento o formazione o riparazione guasti.
Non & consentito I'accesso ai laboratori a pil classi contemporaneamente.
Non & consentito I'accesso a studenti appartenenti ad altre classi rispetto all'orario
generale di laboratorio. _
E' consentito - Faccesso ai laboratori ad altro personale della scuola in presenza
dellassistente tecnico ¢ dei docenti autorizzati.
[l laboratorio dovrg essere chiuso in caso di assenza o di allcntanamento_momentaneq
dell'assistente tecnico e in assenza di altro personale autorizzato all'interno del laboratorio
stesso; sard cura dell'assisterte tecnico o dei docenti in servizio non lasciare mai il
laboratorio aperto e incustodito. .
Le atiivita di laboratorio devono terminare almeno cingue minuti prima del stono della
Camparelta per consentire all'Assistente tecnico il controlla e la sistemazions del

materiale.

Neti laberatori dovranno essere esposti: .
> Un elenco dej beni conténuti affisso sy dgni armadio
¢ L'orario di utilizzo dej laboratori

DOCENT! _ . _
Le figure professionali operanti in laboratorio, docentj e técnic;i, devono collgborare tutte in

Mmaniera da ottimizzare 'efficacia degli interventi didattic@ e inolire sorvegliare suifuso. .
appropriato delle apparscchiature ed evitare manomissioni o vandalismi,

- Sara cura dei docenti avvisare, £on un congruo anticipo, gli assistenti tecnici in meriio alle
esercitazioni che intendono realizzare, in modo che questi siano in grado di predisporre il
materiale occotrente, gii strumenti e le attrezzature utili per lo svolgimento delle stesse.

In caso di assenza o ritardo di uno dai docenti in compreSen.i‘a, il docente presente
valutera I'opportunita di svolgere comungue P'attivita di laboratorio,

STUDENTI
Durante la permanenza in laboratorio gli allievi non devono toccare le apparecchiature

presenti senza preventiva autorizzazione e devono tenersi a distanza al sicurezza dalle
macchine. _

Il comportamento degli studenti deve essere improntato alle regole della buona
~educazione evitando di sporcare o rovinare le suppellettili ad essj affidate avendo cura de
~ materiale scolastico senza danneggiarlo con scritte o incisioni sui banchi o sul materiale

~ tecnico. ,
Lo studente & responsabile del proprio posto di lavoro e delle apparecchiature che



adopera, rispondera personalmente di guasti, rotture e ammanchi ' intenzionalmente
causati da propria incuria, uso improprio degli strumenti o atti vandalici, '

Gli studenti che accedono al laboratorio non devono depositare gli zaini e le giacche sulie
atirezzature o sulle vie di fuga.

Alinizio della lezione devono comunicare tempestivamente al loro ‘insegnante o
‘all'assistente tecnico le eventuali manomissiont o danni al laboratorio o alle attrezzature in
esso contenute, ' .

Nei laboratori non si deve mangiare cibi o bere bevande e non si possono svolgere
assemblee di classe, ' :

RESPONSABILE UFFICIO TECNICO : ,
Avra cura di proporre acquisti di nuove apparecchiaiure, sentiti i docenti afferenti alle
discipline -interessate e i coordinaiori di specializzazione e di diparimento. Egli
controfirmera le richieste di materiale di consumo al magazzino, le richieste dj
' manutenzione straordinaria e le richieste di alienazione delle” apparecchiature non pid
riparabili. Collaborera con gli assistenti tecnici per la manutenzione delle apparecchiature
- fornendo opportunia consulenza. Controllera e controfirmera I'inventario di ogni laboratorio.

ASSISTENTI TECNIC!
Gli assistenti tecnici eseguoro attivita lavorative qualificate allinterno dei propri. laboratori
richiedenti specifica preparazione professionale, a loro sond affidate Te apparecchiature
del laboratoric e avranno cura del mantenimento in efficianza delle stesse. - ' '
L'assistente tecnico dovra quindi predisporre tutte le attrezzature, gli strumenti e i materiali
occorrenti per lo svolgimento delle esercitazioni previste. Al termine dell'esercitazione
I'assistente tecnico _riprenderd in consegna il materiale affidato all'insegnante’ tecnico
pratico controllandone lintegrita ed efficienza e provvedendo - al riordino e alla
conservazione degli strumenti e delie attrezzature della scuola, _
Qualora l'assistente tecnice dovesse riscontrare” danni al materiale scolastico, provocati
intenzionaimente dagli studenti, ne informera i docente (possibilmente prima che la classe”
esca dal laboratorio) per gli eventuali e tempestivi provvedimenti. ' :
Sard compito degli assistenti tecnici provvedere alla pulizia delle apparecchiature come
componente essenziale per il mantenimanto delle stesse in perfetia efficienza
Gli assistenti tecnici eseguono le verffiche periodiche circa la funzionalita delle
apparecchiature e inoltre svolgono attivita di supporto tecnico alla funzione docente per le
attivita didattiche di labaratorio.
L'assistente tecnico dovra effettuare le normaii manutenzioni e le piccole riparazioni delle
. apparecchiature come da specifico profilo professionale. Dovra inolire tenere rapporti con
il magazzino per quanto attiene al rifornimento del materiale utile per le esercitazioni e per
la manutenzione delle apparecchiature.
L'assistente tecnico comunica al direttore dei laborator] ogni manutenzione straordinaria
‘che dovesse essere necessaria, - ‘
Nel caso di guasti gravi, furti o insufficienza di materiale I'assistente tecnico comunica
tempestivamente il problema al diretiore dei laboratori.
Gli assistenti tecnici, inoltre, - svolgono attivita di consulenza con ['ufficio tecnico in
relazione agli acquisti di attrezzature tecnico-scientifiche ed al loro collaudo.



Reyoiamento dei laboratori della specializzazione
“Meccanica”

'REGOLE GENERALI - . |
Net laboratorio di macchine utensili gli allievi sono chiamati a svolgere delle esercitazioni

che comportano lavorazioni macchine utensili (torni, fresatrici e trapani a colonna ) di tipo
professionale. Pert'anto', benché queste macchine siano perfettamente a norma e quindi
dotatedi tutte le protezioni regolamentari, permane un cerio grado di rischic connesso con
Fimprudenza o la disattenzione o l'inesperienza degli allievi, . -
Risulta quindi essenziale che tuite e figure professionali presenti durante queste
esercitazioni (Docenti e Teocnici) coilaborino attentamente alla vigilanza e controllo
dell'operato dei ragazzi per evitare incidenii. E' aliresi indispensabile che gli allievi, per
poter [avorare alle macchine utensili indossino le dotazioni personali di sicurezza:
* Tula da lavoro con poisini chiusi da elastico
> Qcchiali di protezione regolamentari
s Scarpe antinfortunistiche. : : -
inoltre non devono avere indosso: anelli, collane, bracciali, indumenti pendenti come
sciarpe o altro, capelli lunghi non raccolti e fermati. L
I'laboratori rientrano nella categoria di auie speciali con attrezzafure a-medio e alto rischio
di incidente e quindi possono essere accessibili solo a persone esperie.o comunque
accompagnate da personale autorizzato.
|'accesso ai lahoratori & consentito:
. ¢ Adocenti che svolgone attivita didattiche nel iaboratorio,
¢ Agh studenti insieme alle figure professionali preposte come docenti teorici,
ihsegnanti_ tecnico-pratici, docenti di sostegno. .
o All'assistente tecnico
o Al collaboratori scolastici addetii alla pulizia del laboratoric
o Al personale tecnico interno o esterno per attivita di manutenzione o per
aggiornamento o formazione o riparazione guasti.
Non & consentito I'accesso ai laboratori a pit classi contemporaneamenie.
Non e consentito I'accesso a student appartenenti ad altre classi rispetto ail'orario
generale di laboratorio. '
E' consentito Paccesso ai laboratori ad aliro personale della scuola in presenza
dell'assistente tecnico o dei docenti autorizzati.
Il laboratorio dovra essere.chiuso in caso di assenza o di allontanamentc momentaneo
dell'assistente tecnico e in assenza di altro personale autorizzato all'interno del taboratorio
stesso; sara cura dell'assistente tecnico o dei docenti in servizio non lasciare mai il
-laboratorio aperto e incustodito.
Le attivita di laboratorio devono terminare almeno dieci minuti prima del suono della
campanella per conseniire all'Assistente tecnico il controllo e la sistemazione dei



‘materiale,
Nei laboratori dovranno essere esposti:
¢ Un elenco dei beni contenuti affisso su ogni armadio

o L'orario di occupazione del laboratorio.

DOCENT!

Le figure professionali operanti in laboratorio, docenti e tecnici, devona coilaborare tutte in
maniera da ottimizzare fefficacia degli interventi didattici e inoltre sorvegliare sull'uso
appropriato delle apparecchiature ed evitare mariomissioni o vandalismi.
Sara cura dei docenti avvisare, con un congruo anticipo, gli assistenti tecnici in merito alle
esercitazioni che intendono realizzare, in modo che questi siano in grado di predisporre it
materiale occorrente, gii strumentj e le attrezzature utili per lo svolgimento delle stesse.

In caso di assenza o ritardo di uno dei docenti in compresenza, ii docente presente
valutera 'opportunita di svoigere comungue l'attivita dilaboratoric.

STUDENTI

Durante la permanenza in laboratario gl allievi non devono toccare le apparecchiature
preserti senza preventiva autorizzazione = devorio tenersi a distanza di sicurezza dalle
macchine. '
Il comportamento degli studenti deve essere improntato alie regole della buona
educazione evitando di sporcare o rovinare le suppeliettili ad essi affidate avendo cura del
materiale scolastico senza danneggiario con scritte o incisioni sui banchi o sul materiale
tecnico. : '

Lo studente & responsabile del proprio posto di lavoro e delle apparecchiature che
adopera, risponderd personalmente di guasti, rotture e ammanchi intenzionalmenie
.causati da propria incuria, uso improprio degli strumenti o atti vandalici.

Gli studenti che accedono-al laboratorio non devono depositare gli zaini e le giacche sulle
attrezzature o sulle vie di fuga. ) -

Allinizio della lezione devono comunicare -tempestivamente al loro insegnante - o
all'assistente tecnico le eventuali manomissioni o dannj al laboratorio o alle attrezzature in
esso contenute.

Alla fine della lezione gli studenti dovréi‘nno ripulire la macchina ufitizzata dai trucioli dj
lavorazione e lasciarla nello stato dj efficienza in cui 'hanno trovata.

Nei laboratori non si deve mangiare cibi o bere bevande e non s possono svolgere

assemblee di classe.

RESPONSABIILE UFFICIO TECNICO
Avra cura di proporre acquisti di nuove apparecchiature, sentiti i docenti afferenti alle

discipline interessate e i coordinatori di specializzazione e di dipartimento, Egli
controfirmera le richieste di materiale di consumo al magazzino, le richieste dj
manutenzione stracrdinaria e le richieste di alienazione delle apparecchiature non pill
riparabili. Collaborera con gli assistenti tecnici per la manutenzione delle apparecchiature
-fornendo opportuna consulenza. Controflera e controfirmera Finventario di agni laboratorio,



ASSISTENTI.TECNIC]

Gli assistenti tecnici eseguono attivita lavorative qualificate allinterno dei propri taboratori
richiedenti specifica preparazione professionale a lora sono affidate le apparecchiature del
laboratorio e avranno cura del mantenimento in efficienza delle stesse, ‘
L'assistente tecnico dovra quindi predisporre tutte fe attrezzature, gli strumenti e i materiali
occorrenti per lo svolgimento delle esercitazioni previste. Al termine dell’esercitazione
I'assistente tecnico riprendera in consegna il materiale sffidato allinsegnante tecnico
pratico controllandone lintegritd ed efficienza e provvedendo al riordino e alla
conservazione degli strumenti e delle attrezzature della scuola. -

Qualora I'assistente tecnico dovesse riscontrare danni al materiaie scolastico, provocati
intenzionalmente dagli studenti, ne-informera il docente (possibilmente orima che la classe
esca dal [aboratorio) per gli eventuali e tempestivi provvedimenti.

Sara compito degli assistenti tecnici pravvedere alla pulizia delle apparecchiature come
compaonente essenziale per il mantenimento delle stesse in perfetia efficienza. '

Gli assistenti tecnici eseguono le verifiche -periodiche  circa. la funzionalitd delle
apparecchiature e inollre svolgono attivita di supporto tecnico alla funzione docente per le
attivita didattiche di laboratorio. _ ‘ ,
L'assistente tecnico dovra effettuare le normali manutenzioni e le piccole riparazioni delle
apparecchiature come da specifice profilo professionale. Dovranne inoltre tenere rapporti
con il magazzine per quanto attiene al rifornimento del materiale utile per le esercitazioni e
per la manutenzione delle apparecchiature. '

L'assistente tecnico comunica al diretiore del laboratori ogni manutenzione straordinaria
che dovesse essere necessaria. : I

Nel caso di guasti gravi, furti ¢ insufficienza di materiale lassistente tecriico comunica
tempestivamente il problema al direttore deilaborator,, ‘

Gli assistenti tecnici, inoltre, svolgono attivita di consulenza con il dirsttore dej laborator i
Telazione agli acquisti di attrezzature tecnico-scientifiche ed a! loro collaudo.




